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caderno de questões módulo III
1 - No tocante à formatação, das opções seguintes, aquela que contém apenas tipos de salvamento permissíveis do Word 2000 é:

A) salvar, salvar como, salvar como página da Web e salvar template da Web;

B) salvar como, salvar como página da Web, salvar versão e salvar template da Web;

C) salvar versão, salvar template da Web, salvar e salvar como página da web;

D) salvar como página da Web, salvar versão, salvar e salvar como;

E) salvar template da Web, salvar versão, salvar como e salvar.



2 - No tocante aos comandos de auxílio no Word 2000, aquele que faz uma revisão completa no seu texto e propõe a substituição de todas as palavras que julgue incorretas, oferecendo uma ou mais alternativas (não apresentando a palavra a ser substituída na cor verde) é conhecido como:

A) Dicionário Aurélio; 

B) Glossário;

C) Tutorial da Web;

D) Verificação ortográfica; 

E) Conversor gramatical.



3 - No aplicativo Word, a opção “Justificar”:

A) ajusta o espaçamento horizontal de modo que o texto fique alinhado uniformemente ao longo das margens esquerda e direita;

B) determina o espaço vertical entre as linhas de texto em um parágrafo;

C) ajusta o espaçamento horizontal de modo que o texto fique alinhado à margem esquerda;

D) ajusta o espaçamento horizontal de modo que o texto fique alinhado à margem direita;

E) ajusta o espaçamento vertical de modo que o texto fique centralizado.



4 - No Word 2000, das opções seguintes, aquela que NÃO está relacionada com a formatação de parágrafos é:

A) Centralizar texto;

B) Exibir ou ocultar zoom;

C) Justificar texto;

D) Recuar parágrafos;

E) Definir tabulações.



5 - No Word 2000, para quebrar uma tabela entre paginas, inserindo a linha em que o cursor se encontra na próxima pagina juntamente com o restante da tabela, e necessário clicar na linha da tabela que você deseja que apareca na outra pagina e pressionar uma combinacao de teclas. Essa combinacao de teclas e conhecida por:

A) CTRL+Tab;

B) Tab + Esc;

C) CTRL+ Enter;

D) Esc +Tab;

E) CTRL+X.

6 - No Word, você pode realizar rapidamente as tarefas executadas com frequência usando teclas de atalho. Qual a função executada ao se pressionar as teclas “CTRL” e “Y” simultaneamente na versão em português do Microsoft Office Word 2003?

A) Substituir.

B) Localizar.

C) SelecionarTudo.

D) Ir para.

E) Recortar.



7 - A utilização de cabeçalhos e rodapés pode aumentar consideravelmente a usabilidade de um documento longo, bem como dar a ele uma aparência muito mais profissional. No Microsoft Office Word 2003, cabeçalho e rodapé podem conter tanto informações estáticas como informações dinâmicas (informações que podem mudar com o documento). Qual alternativa representa uma opção ESTÁTICA?

A) Página X de Y;

B) Imagem;

C) Nome do arquivo e caminho;

D) Última gravação;

E) Criado por.



8 - Suponha que você precise incluir muitas vezes em um documento longo um aviso de isenção de responsabilidade cuidadosamente redigido e estejam previstas várias alterações até se chegar ao texto final desse aviso de isenção. No Microsoft Office Word 2003, qual a forma mais adequada para manter o texto de aviso de isenção de responsabilidade atualizado no seu documento?

A) AutoFormatação;

B) Marcas Inteligentes;

C) AutoCorreção;

D) AutoFormatação ao digitar;

E) AutoTexto.



9 - No Word 2003, você pode realizar rapidamente as tarefas executadas com freqüência, usando teclas de atalho. Qual a função executada ao se pressionar as teclas “CTRL” e “V” simultaneamente na versão em português do Microsoft Office

Word 2003?

A) Copiar;

B) Recortar;

C) Colar;

D) Localizar;

E) Ir para.



10 - Sobre o aplicativo Word, a opção que faz parte do menu “Formatar” é a opção:

A) Marcadores e Numeração;

B) Tabela;

C) Imagem;

D) Data e Hora;

E) Cabeçalho e Rodapé.



11 - O procedimento para copiar um texto selecionado num documento Word é clicar na opção:

A) “Copiar” do menu “Editar”;

B) “Copiar” do menu “Editar”, clicar na área do texto de destino e clicar na opção “Colar” do menu “Editar”;

C) “Colar” do menu “Editar”;

D) “Recortar” do menu “Editar”, clicar na área do texto de destino e clicar na opção “Colar” do menu “Editar”;

E) “Colar Especial” do menu “Editar”.



12 - A funcionalidade “Somente Leitura” do Word serve para impedir que o arquivo seja:

A) salvo pelo usuário;

B) acessado por qualquer usuário;

C) editado através de um aplicativo que não pertença à família MS-Office;

D) salvo automaticamente pelo Word;

E) copiado.



13 - Sobre o aplicativo Word, é correto afirmar que:

A) uma das funções da opção “Inserir quebra” é quebrar as palavras na mudança de linha, respeitando as regras de separação silábica;

B) justificar o texto é ajustar o espaçamento vertical de modo que o texto fique alinhado uniformemente ao centro;

C) função “Mesclar célula” serve para combinar duas ou mais células de uma tabela na mesma linha ou coluna em uma única célula;

D) para localizar uma palavra dentro de um documento Word, deve-se utilizar a função “Ir para”;

E) a função “Ocultar linhas de grade” permite esconder linhas do texto temporariamente.



14 - Num documento Word, é possível fazer e exibir alterações controladas e comentários, enquanto você trabalha no documento. O aplicativo utiliza balões para exibir exclusões, comentários, alterações de formatação e conteúdo que tenha sido movido. A função que serve para fazer esse controle é:

A) proteger documento;

B) controlar alterações;

C) gerenciar mudanças;

D) personalizar;

E) gerenciar comentários.



15 - Considere que as informações apresentadas dentro da região pontilhada abaixo estejam no cabeçalho de um documento qualquer, sendo Questoes.doc o nome do arquivo e www.funcab.org o nome de um site. A informação que NÃO poderia ser criada com o uso de recursos predefinidos do cabeçalho, mas apenas como texto livre, é:
[image: image1.emf]
A) Questoes.doc.

B) 14/9/2009.

C) 21:03:07.

D) www.funcab.org.

E) Criado por Acacio.



16 - O Microsoft Office possui alguns botões que oferecem recursos para melhorar o conteúdo e o layout de arquivos criados através dele. Esses botões aparecem durante a execução de determinadas tarefas, como colagem de textos ou gráficos e exibem uma lista de opções quando se clica sobre eles. Esses botões são chamados de botões:

A) funcionais.

B) de marca inteligente.

C) de ajuda.

D) automáticos.

E) personalizados



17 - No Microsoft Office Word, o nome da Barra de Ferramentas exibida abaixo é:
[image: image2.emf]
A) Barra de Formatação.

B) Barra Padrão.

C) ControlBox.

D) Barra de Desenho.

E) Barra de Revisão.



18 - O botão [image: image3.emf] no Microsoft Office Word 2003, corresponde à função:

A) copiar;

B) recortar;

C) colar;

D) salvar;

E) novo.



19 - No Word, você pode realizar rapidamente as tarefas executadas com frequência usando teclas de atalho. Qual a função executada ao se pressionar as teclas “CTRL” e “L” simultaneamente na versão em português do Microsoft Office Word 2003?

A) Limpar;

B) Colar;

C) Linkar;

D) Localizar;

E) Recortar.




































End.: Av. Carlos Gomes, 2470 - São Cristovão - Fone: 3229-5594 - www.cursoexcelencia.com.br

PAGE  


1/2

